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1. INTRODUCCION.

La reglamentacion relativa a la obra publica se ha ido ajustando en funcion de la
dinamica administrativa de modernizacion a efecto de conformar un esquema de
gestion que propicie un proceso ordenado, sistematico y transparente para regular
los actos de planeacién, programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion y
control de la obra publica, asi como de los servicios relacionados con la misma.

En ese contexto, las disposiciones normativas procuran avanzar hacia una gestién
moderna de la obra publica que otorgue certeza juridica, eficiencia y eficacia
administrativa, favoreciendo la oportuna ejecucién de obras y servicios, al tiempo
de propiciar el uso racional y transparente de los recursos publicos.

Atendiendo a las previsiones juridico normativas, los Comités de Obras Publicas
constituidos por dependencias y entidades, emiten su Manual de Integracién y
Funcionamiento, instrumento administrativo en el que precisan la competencia,
organizacion y funciones de los integrantes del mismo a efecto de que su actuar
coadyuve al cumplimiento de la normativa en materia de contratacion de la obra
publica y servicios relacionados con la misma.

Es oportuno mencionar, a manera de antecedente, que el anterior MANUAL del
COMITE de la SECRETARIA, fue aprobado en la primera sesion ordinaria de fecha
23 de febrero de 2012, no obstante ello, se omitid la obtencion del dictamen
favorable del COMERI, para posteriormente ser publicitado en la normateca de la
Secretaria de Salud.

En la elaboracion del presente MANUAL se han considerado las disposiciones
juridico - administrativas vigentes, a fin de que su contenido cumpla con las mismas,
al tiempo de determinar la integracién y operacién del COMITE, precisando la
conformacion del mismo, asi como las funciones y responsabilidades de sus
miembros.

De igual manera, se establece la observancia obligatoria del presente instrumento,
tanto para los miembros del COMITE, como para los servidores publicos de la
SECRETARIA que intervienen en los procedimientos de contratacion de la obra
publica o servicios relacionados con la misma, con la finalidad de que su actuacion
se cina a los principios constitucionales de la administracion de los recursos
publicos.

rd

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacion Cuauhtémoc, México 06000, D.F.




HOJA

SALUI MANUAL DE INTEGRACION Y Pagina 3 de 40
T FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE e
OBRAS PUBLICAS DE LA e [

SECRETARIA DE SALUD

2. CONSIDERANDOS

Que la LEY mandata a dependencias y entidades que, en funcién del nimero de
obras y servicios previstos en su programa anual de obras, determinen y, en su
caso, instalen el COMITE.

Que la SECRETARiA' en ejercicio de tales atribuciones, procedié a la instalacién
del respectivo COMITE.

Que las reformas al REGLAMENTO, publicadas en el D.O.F. el 28 de julio de 2010,
prevén que dependencias y entidades, ajusten a dichas reformas los instrumentos
relativos a la integracion de sus Comités de Obras Publicas.

Que es menester la revision y, en su caso, adecuacién y mejora del MANUAL,
motivo por el cual este cuerpo colegiado instruyé se desarrollara una propuesta que,
atendiendo a las disposiciones juridico-normativas vigentes, defina el alcance de la
actuacion del COMITE y sus miembros.

Que atendiendo a lo establecido en la fraccion V del articulo 25 de la LEY, se ha
elaborado el presente MANUAL.

Que para la integracion del presente MANUAL se han considerado los Lineamientos
generales para la elaboracién, actualizacion y baja de disposiciones internas de la
SECRETARIA, emitidas por el COMERI.

Que en la pasada sesion del COMITE, celebrada el 28 del mes de mayo del afio
\%015, los miembros del mismo aprobaron el presente instrumento.

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Lieja No. 7, Cal. Judrez, Delegacién Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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3. FUNDAMENTACION

Con fundamento en la fraccidon V del articulo 25 de la LEY, los miembros del

COMITE aprueban el presente MANUAL.

Y
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. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Publicada en el D.O.F. el 5 de febrero de1917, sus reformas y adiciones

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
Publicada en el D.O.F. el 29 de diciembre de 1976, sus reformas y adiciones

Ley General de Salud
Publicada en el D.O.F. el 7 de febrero de 1984, sus reformas y adiciones

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
Publicada en el D.O.F. el 4 de agosto de 1994, sus reformas y adiciones

Ley de Planeacién
Publicada en el D.O.F. el 5 de enero de 1983, sus reformas y adiciones

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Publicada en el D.O.F. el 30 de marzo de 2006, sus reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas
Publicada en el D.O.F. el 4 de enero de 2000, sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
Publicada en el D.O.F. el 11 de junio de 2002, sus reformas y adiciones

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos
Publicada en el D.O.F. el 13 de marzo de 2002, sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria
Publicado en el D.O.F. 28 de junio de 2006, sus reformas y adiciones

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas
Publicado en el D.O.F. el 28 de julio de 2010, sus reformas y adiciones

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
¥ Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacién Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Salud
Publicado en el D.O.F. el 19 de enero 2004, sus reformas y adiciones

e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que
corresponda

» Decreto que establece las Medidas para el uso eficiente, transparente vy
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico, asi como la modernizacién de la
Administracion Publica Federal
Publicado en el D.O.F. el 10 de diciembre de 2012 y sus reformas

» Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Publicado en el D.O.F. el 9 de agosto de 2010, sus reformas y adiciones

e Lineamientos Generales para la Elaboracion, Actualizacion y Baja de
Disposiciones Internas de la Secretaria de Salud
Aprobados por el Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI) en sesion

\/ordinaria de fecha 29 de septiembre de 2011.
N\
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5. OBJETO.

Establecer la integracion, organizacion y funcionamiento del COMITE, a efecto de
que su accionar colegiado contribuya al cumplimiento de la LEY y coadyuve a que
los procesos de contratacion de obra publica y servicios relacionados con la misma,
se ejecuten con apego a la normatividad vigente, propiciando con ello las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes, al tiempo de favorecer el logro de objetivos y

»\;etas institucionales.

Subsecretaria de Administracidn y Finanzas )
Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacidn Cuauhtémoc, México 06000, D.F.




HOJA
; Pagina 8 de 40
MANUAL DE INTEGRACION Y

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE FECHA DE AUT.

OBRAS PUBLICAS DE LA DA | mes | afo

SECRETARIA DE SALUD

6. AMBITO DE APLICACION

El presente MANUAL es de observancia obligatoria para los miembros propietarios
y suplentes del COMITE, asi como los servidores publicos de la SECRETARIA que
desempefian func:lones de planeaciéon, programacion, presupuestacion,
contratacion, gasto, ejecucion, supervision, informacién y control de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, asi como aquellos que participan en
actividades inherentes o relacionadas con dicho COMITE.

U
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7. GLOSARIO.

|

AREADE
CONTRATACION: Area administrativa que con independencia de su denominacion

AREA DE_
EJECUCION DE
LOS TRABAJOS:

AREA

REQUIRENTE:

AREA TECNICA:

COMERI:

COMITE:

Y:
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Para efectos del presente MANUAL, se entendera por:

y conforme a sus funciones le corresponde instrumentar los
procedimientos de contratacion de la obra publica y los servicios
relacionados con la misma.

Area administrativa que con independencia de su denominacién
y conforme a sus funciones se encarga de llevar la
administracion, control y seguimiento en la ejecucion de las
obras y servicios hasta su total conclusién, conforme a los
contratos y convenios celebrados.

El area que solicite o requiera formalmente la contratacién de
obras o de servicios relacionados con las mismas, o bien,
aquella que sea la usuaria.

Area administrativa que con independencia de su denominacién
y conforme sus funciones le corresponde elaborar las
especificaciones técnicas que servirdn de base para el
procedimiento de contratacion de obras publicas o servicios
relacionados con las mismas, dar respuesta a los
planteamientos o dudas que hagan los licitantes en la junta de
aclaraciones, asi como evaluar las proposiciones que presenten
los mismos.

Comité de Mejora Regulatoria Interna.

Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas de la Secretaria de Salud.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
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Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas de la Secretaria de Salud.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas.

Secretaria de Salud.
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8. DISPOSICIONES GENERALES

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

El presente MANUAL tiene por objeto establecer la organizacion y
funcionamiento interno del COMITE.

El COMITE como cuerpo colegiado, tomara sus decisiones por mayoria de
votos emitidos.

El COMITE sesionara de manera ordinaria cuando las sesiones estén
programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales se podran
cancelar cuando no existan asuntos a tratar. Y de manera extraordinaria para
tratar asuntos de caracter urgente debidamente justificados, previa solicitud
del Titular del AREA REQUIRENTE o del AREA DE CONTRATACION.

Los integrantes del COMITE al emitir su voto respecto del asunto que se
someta a su consideracién deberan senalar el sentido de mismo.

Cuando exista conflicto de interés de alguno de los integrantes del COMITE
éste podra excusarse, debiendo expresar ante el mismo el impedimento para
pronunciarse.

Para solicitar la excepcion a la licitacion publica el Titular del AREA DE
EJECUCION DE LOS TRABAJOS, segln corresponda, elaborara vy
suscribira el documento relativo a la seleccion del procedimiento de
contratacién propuesto, mismo que contendra minimo la informacién
siguiente:

8.6.1 Nombre de la obra o servicio.

8.6.2 Descripcion de la obra o servicio que se pretende contratar,
precisando las especificaciones o datos técnicos, asi como la
informacién necesaria para explicar el alcance y objeto de la
contratacion.

8.6.3 AREA REQUIRENTE

8.6.4 Numero de Autorizacion Presupuestaria

8.6.5 Monto de Inversion Autorizada y Monto Estimado de contratacion,
asi como la forma de pago.

'8.6.6 En caso de obra nueva, sefialar si el predio donde se edificara la

obra esta liberado a favor de |la dependencia o es de su propiedad.
8.6.7 Ubicacion de la obra.

s
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8.6.8 Fecha prevista para el Inicio y Término de la obra o servicio.

8.6.9 Resultado de la investigacion de mercado que soporte el
procedimiento de contratacidn propuesto.

8.6.10 Tipo de procedimiento de contratacién propuesto, el cual debera
fundamentarse en el supuesto de excepcidn que proceda y detallar
las razones en que se sustenta su motivacion.

8.6.11 En caso de que se disponga de la informacion: el nombre de las
personas propuestas para la invitacion o adjudicacion de la
contratacion, detallando sus datos generales, capacidad técnica y
experiencia. Esta informacion invariablemente sera presentada
cuando se trate de adjudicaciones directas al amparo de los
supuestos a que se refieren las fracciones I, VI, X, XI segundo
parrafo, Xll, Xlll y XIV del articulo 42 de la LEY.

8.6.12  Acreditacion del o los criterios en que se funde y motive la seleccion
del proceso de excepcion.

8.6.13 Se sefialara si se cuenta con proyecto ejecutivo y planos, catalogo
de conceptos y programa de obra.

8.6.14  Dictamen en el que se hace constar el anélisis de las proposiciones
y las razones de la adjudicacion.

8.6.15 Se agregara de manera expresa que el Titular del AREA DE
CONTRATACION, tratandose de los supuestos a que se refieren
las fracciones VI y VII del articulo 42 de la LEY o, el Titular del
AREA DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS, tratandose de los
supuestos de las fracciones Il, IV y V de dicho articulo, dictamina
como procedente el procedimiento de contratacion.

8.6.16Lugar y fecha de expedicion del documento.

Adicional al documento que refiere el numeral 8.6, el Titular del AREA DE
EJECUCION DE LOS TRABAJOS adjuntara: la solicitud de contratacion
correspondiente, el soporte documental que acredite la existencia de
recursos para iniciar la contratacion, asi como la acreditacion de los criterios
en que funda y motiva la seleccién de la contratacién que propone vy el
correspondiente programa de obra.

La documentacion referida en los numerales 8.6 y 8.7 se haran llegar al
COMITE por conducto de su Secretario Técnico.

La informacion y documentacion que se someta a la consideraciéon del
OMITE sera de exclusiva responsabilidad del area que la formule.

ks
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El COMITE no emitira dictamenes condicionados.

Los servidores publicos de la SECRETARIA adscritos a: AREA DE
CONTRATACION, AREA TECNICA, AREA DE EJECUCION DE LOS
TRABAJOS, asi como del AREA REQUIRENTE, podran presentar por
escrito ante el COMITE, por conducto del Secretario Técnico, las propuestas
de modificacion a las pOIItIC&lS bases y lineamientos.

Los asuntos que se sometan a la consideracion del COMITE seran
dictaminados en la misma sesiéon. Aquellos asuntos que no resulten
procedentes podran ser nuevamente propuestos a la consideracion del
COMITE, subsanadas las deficiencias detectadas.

El COMITE no dictaminara asuntos cuyos procedimientos hayan iniciado.

El AREA DE CONTRATACION, elaborara el informe sobre la contratacion
de aquellos casos que conforme a la normatividad no requieren de dictamen
previo del COMITE. Dicho informe se integrara al concluir los respectivos
procedimientos de contratacion.

El informe a que hace referencia el numeral 8.14 debera ser entregado por
conducto del Secretario Técnico, siendo responsabilidad del Presidente
someterlo a la consideracion del COMITE.

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacidn Cuauhtémaoc, México 06000, D.F.
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9. INTEGRACION.

9.1 EICOMITE se integrara por los siguientes servidores pulblicos:

9.1.1 Presidente, el Titular de la Subsecretaria de Administracion y
Finanzas; con derecho a voz y voto.

9.1.2 Vocales: con derecho a voz y voto.

9.1.2.1 ElTitular de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad

91.22 ElI Titular de la Direccion General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto

9.1.2.3 El Titular de la Direccién General de Calidad y Educacién en
Salud

9.1.2.4 ElTitular de la Direccion General de Planeacion y Desarrollo en
Salud

9.1.25 El Titular de la Direccion General de Desarrollo de la
Infraestructura Fisica

9.1.2.6 El Titular de la Direccion General Adjunta de Evaluacion de
Proyectos, de la Direccion General de Desarrollo de la
Infraestructura Fisica.

9.1.3 Secretario Técnico, el servidor publico designado por el Presidente
del COMITE con nivel jerarquico no menor a Director de Area, quien solo
tendra derecho de voz.

9.1.4 Asesores: solo con derecho a voz.
91.4.1 El Titular de la Unidad de Normatividad de Contrataciones
Publicas de la Secretaria de la Funcién Publica

9.1.4.2  El Titular del Organo Interno de Control
9.1.4.3 El Titular de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y

\\Trechos Humanos

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
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9.1.5 Invitados: solo con derecho a voz.

9.1.5.1  Los servidores publicos responsables de las areas requirentes
0 aquellos cuya presencia haya sido previamente solicitada
para precisar aspectos técnicos, administrativos o de otra
naturaleza relacionada con el asunto o punto de acuerdo a
desahogar.

Cada integrante titular podra nombrar a un suplente, quienes tendran nivel
jerarquico no inferior a Director de Area. Dicho nombramiento se hara por
escrito, remitiéndolo al COMITE por conducto del Secretario Técnico.

Los miembros suplentes que no cuenten con nombramiento no podran
participar en las sesiones.

La presencia de invitados a las sesiones del COMITE podra ser solicitada por
cualquier miembro o asesor del mismo.

Los invitados limitarédn su participacién durante la sesion, al asunto para el
que fueron convocados, concluido lo cual, se retiraran para que continte el
desahogo de la sesion.

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Juarez, Delegacidn Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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10 FUNCIONES DEL COMITE.

10.1 Corresponden al COMITE las funciones siguientes:

1A

10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.1.5

10.1.6

10.1.7

10.1.8

10.1.9

Establecer el calendario de sesiones ordinarias.

Elaborar y aprobar el MANUAL.

Autorizar, cuando se justifique, la creacion de los subcomités que
considere necesarios, asi como disolverlos cuando hayan realizado
el fin para el que fueron creados.

Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en
materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
asi como sus modificaciones, sometiéndolas a consideracién del
Titular de la Dependencia.

Autorizar los supuestos no previstos en las politicas, bases y
lineamientos en materia de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

Revisar el programa y presupuesto de obra publica o servicios
relacionados con la misma y sus modificaciones, asi como formular
las observaciones y recomendaciones convenientes.

Determinar, en la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal, los
rangos de montos maximos de contratacion en los que se ubica la
dependencia.

Vigilar que la adjudicacion de los trabajos de obra publica y de
servicios relacionados con la misma, se contraten de acuerdo a los
montos y condiciones establecidos por la LEY vy el Presupuesto de
Egresos de la Federacion correspondiente.

Revisar, previo a su publicacion, el Programa Anual de Obra Publica
de acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio

. correspondiente.

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacidn Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de adjudicacion, la
procedencia o no de los supuestos de excepcion previstos en el
articulo 42 de la LEY.

Conocer sobre el inicio de los procesos de adjudicacion directa.

Analizar el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que les sea presentado, verificando que las mismas
se hayan realizado conforme los criterios establecidos en la
normativa, a efecto de garantizar las mejores condiciones para la
SECRETARIA.

Recomendar medidas para verificar que el programa y presupuesto
se ejecuten en tiempo y forma; asi como proponer medidas
tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y/o
ejecucion.

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacion Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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11 FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

11.1 Del Presidente del COMITE:

11.1.1

11.4.2

11.1.3

11.1.4

11.1.5

11.1.6

11.1.7
\

Someter a consideracion de los miembros del COMITE para su
aprobacion, en la ultima sesion del afo, el calendario de sesiones
ordinarias.

Designar al Secretario Técnico del COMITE; el servidor publico en
quien recaiga este nombramiento tendra nivel jerarquico no inferior
a Director de Area.

Expedir la convocatoria y orden del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias.

Presidir y moderar las sesiones, asi como informar al COMITE
sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados en el seno del
mismo;

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a
consideracion del COMITE. En caso de empate, emitir el voto de
calidad.

Suscribir y presentar, en la sesion inmediata posterior al término del
trimestre de que se trate, el Informe de Conclusién y Resultados
Generales de las Contrataciones Realizadas.

Aprobar con su firma las actas de sesiones del COMITE.

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Juarez, Delegacion Cuau htémoc, México 06000, D.F.
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11.2 Del Secretario Técnico:

11.2.1

11.2.2

11.2.3

11.2.4

11.2.5

11.2.6

11.2.7

\

A

‘ \f.
N

Elaborar la propuesta de calendarizacién anual de sesiones del
COMITE.

Elaborar las convocatorias para la celebracion de sesiones
ordinarias y extraordinarias.

Elaborar el orden del dia y listado de los asuntos a tratar en las
sesiones ordinarias y extraordinarias.

Realizar la convocatoria a los invitados que hayan sido previamente
solicitados por los miembros o asesores del COMITE. Cuando
proceda, elaborar el documento por el que los invitados se obligan
a guardar reserva y confidencialidad de los asuntos que conozcan,
verificando que suscriban dicho documento al término de su
participacion.

Recibir las propuestas de modificacion a las politicas, bases vy
lineamientos que formulen los servidores publicos de la
SECRETARIA adscritos al AREA REQUIRENTE, al AREA DE
CONTRATACION, al AREA DE EJECUCION DE LOS
TRABAJOS, asi como aquellas responsables de llevar a cabo los
distintos procedimientos inherentes a la obra publica y servicios
relacionados con la misma.

Verificar que la documentacion que entregue el AREA DE
EJECUCION DE LOS TRABAJOS, cumpla con el contenido y
soporte documental que sefialan los numerales 8.6 y 8.7 del
presente MANUAL.

Integrar, en el formato Anexo 2, el resumen de los asuntos que se
sometan a la consideracion del COMITE, validando con su firma,
ue la informacion contenida corresponde a la proporcionada por el
AREA DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacion Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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Integrar y enviar las carpetas a los miembros del COMITE,
conteniendo, de manera enunciativa, no limitativa: orden del dia:
listado de asuntos a tratar en la sesién; documentacién soporte
necesaria; seguimiento de acuerdos; copia del acta debidamente
firmada de la sesion inmediata anterior.

Llevar el control de la lista de asistencia a las sesiones del COMITE,
asi como verificar la existencia del quérum para sesionar.

Levantar el acta de sesion y someterla a la consideracion y
aprobacion de los miembros asistentes del COMITE.

Llevar el control y seguimiento al cumplimiento de los acuerdos que
tome el COMITE, e integrar el informe de seguimiento, avance de
los mismos.

Hacer del conocimiento del COMITE, la instrumentacién de
acciones extraordinarias con motivo de la ocurrencia de desastres
naturales o por casos fortuitos o de fuerza mayor.

Llevar el control de nombramientos por escrito, de los miembros
suplentes del COMITE.

Llevar el archivo y resguardo de la documentacion generada y
recibida por el COMITE.

De los Vocales:

11.3.1

11.3.2

11.3.3

Asistir a las sesiones del COMITE.

Pronunciar los comentarios que estime pertinentes, asi como emitir
recomendaciones respecto de los asuntos que conozca en el seno
del COMITE, a efecto de coadyuvar al cumplimiento de la LEY.

Validar que los recursos a ejercer en cada una de las obras o
servicios que se sometan a consideracion del COMITE,
correspondan a la autorizacion de suficiencia presupuestal.

A\ Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Lieja,No. 7, Col. Juarez, Delegacidon Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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Vigilar que las acciones que se sometan a consideracion del

COMITE, cumplan con los criterios de racionalidad, eficiencia y
eficacia.

Analizar el orden del dia y los documentos soporte de los asuntos
que se sometan a su consideracion.

Emitir el voto correspondiente respecto de los asuntos que se
sometan a consideracion del COMITE.

Aprobar, con su fima, las actas de sesién y, en su caso, los
dictamenes de procedencia cuya votacién no se dé por unanimidad.

11.4 De los Asesores:

11.4.1

11.4.2

Asistir a las sesiones del COMITE.

Proporcionar, de manera fundada y motivada, la orientacion
necesaria en torno a los asuntos que se traten en el COMITE, de
acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que lo haya
designado.

Firmar las actas de sesién del COMITE, como constancia de
asistencia o participacion, asi como validacion de sus comentarios.

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacién Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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11.5 De los Invitados:

11.5.1

11.5.2

11.5.3

11.5.4

Asistir a las sesiones del COMITE, a las que sean convocados.

Participar en las sesiones a efecto de aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionada con los
asuntos que se sometan a la consideracion del COMITE.

En caso de que durante su participacion tenga acceso a informacion
clasificada en términos de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, firmar el
documento por el que se obliga a guardar la debida reserva y
confidencialidad de la misma.

Firmar el acta de sesién como constancia de participacion y
validacion de los comentarios vertidos en la misma.

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Lieja No. 7, Cal. Juarez, Delegaciéon Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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12 DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS SESIONES DEL COMITE

12.1 La existencia de quérum para sesionar, se determinara al contar con la
presencia de la mitad mas uno de los miembros del COMITE con derecho a
voz y voto.

12.2  El Secretario Técnico previo al inicio de la sesion dispondréa de una lista para
el registro de asistencia de los miembros.

12.3 La ausencia del Presidente o de su suplente, serd motivo para que no se
realice la sesion.

12.4 Las convocatorias de sesiones ordinarias y su correspondiente anexo de
asuntos a tratar, deberan ser enviadas a los miembros del COMITE con una
anticipacion de cinco dias habiles previos a la celebracion de la misma.

125 En el caso de las sesiones extraordinarias, el plazo para enviar la
convocatoria y anexos de asuntos a tratar, sera cuando menos con un dia
habil de anticipacion.

12.6 Los acuerdos se tomaran por mayoria votos, en caso de empate, el
Presidente ejercera el voto de calidad.

12.7 El orden del dia de las sesiones ordinarias incluird invariablemente el
apartado de seguimiento de acuerdos adoptados en sesiones anteriores; en
el apartado de asuntos generales, solo se incluiran asuntos de caracter
informativo.

12.8 El orden del dia de las sesiones extraordinarias, solo incluird los casos a
dictaminar, por lo que no se tratara ningun otro tema.

12.9 Los asuntos que se sometan a consideracién de los miembros del COMITE,

seran acordados durante la misma sesion.
Cuando la votacién emitida por el COMITE no sea unanime respecto del

dictamen de excepcion a la licitacion, éste debera ser firmado por los
miembros asistentes a la sesion con derecho a voto en el formato ANEXO 2.

Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacion Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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12.11 Después de cada sesién del COMITE, se elaborara un acta en donde se
asentara la constancia de los acuerdos tomados, asi como los compromisos
pactados, la cual debera ser suscrita por todos los asistentes a mas tardar
en la siguiente sesion ordinaria en la cual se formalice y apruebe el contenido
de dicha acta.

12.12 El nombramiento de los miembros suplentes se hara mediante escrito
enviado al COMITE por conducto del Secretario Técnico. El Secretario
Técnico, informara al COMITE sobre los nombramientos que reciba, en la
sesion ordinaria inmediata a la fecha de recepcion de los mismos.

12.13 Los miembros suplentes solo podran participar en ausencia del titular.

12.14 La responsabilidad de cada integrante del COMITE se circunscribira al voto
o comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido
a su consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada, en
virtud de lo cual, las determinaciones y opiniones de los miembros del
COMITE, no comprenderan acciones u omisiones que posteriormente se
generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el

\cump[imiento de los contratos.

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
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SALUD

DIA MES ANO

13 DE LA CREACION DE SUBCOMITES

13.1 A propuesta del Presidente, o en su caso, de la mayoria de sus miembros, el
COMITE, cuando se justifique y considere necesario para el estudio y
solucién de asuntos especificos relacionados con el objeto del COMITE,
podra aprobar la creacion de Subcomités.

\

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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14 INTERPRETACION:

La aplicacion e interpretacion del presente MANUAL corresponde al COMITE, por
conducto de su Presidente.

b

&

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
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15 TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente MANUAL entrara en vigor al dia habil siguiente de su
aprobacion por los miembros del COMITE.

SEGUNDO.- Una vez que entre en vigor el MANUAL, difindase en la Normateca
Interna de la Secretaria.

TERCERO.- Los casos no previstos en este MANUAL seran resueltos por el propio

‘\comné.
)4

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
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16 ANEXOS

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
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COMITE DE OBRAS PUBLICA DE LA SESION:
SECRETARIA DE SALUD ACUERDO:

|AREA REQUIRENTE: FECHA DE RECEPCION: |

[NOMBRE DE LA OBRA O SERVICIO:. . ]

[TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS: ]

DESCRIPCION DE OBRA O SERVICIO PORCONTRATAR: = = PLAZOS DE EJECUCION: L
INICIO: TERMINO:

UBICACION DE LA OBRA O SERVICIO:

ESPECIFICACIONES O DATOS TECNICOS:

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PROPUESTO:

ALCANCE Y OBJETO DE LA CONTRATACION: ; ; O ADIUDICACION DIRECTA
O INVITACION A CUANDG MENOS TRES PERSONAS

|MDh!TO ESTIMADO DE CONTRATACION: . ‘
RESULTADO DE INVESTIGACIGN DE MERCADO QUE SOPORTE EL PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION PROPUESTO:

SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA:
No. de autorizacidn:

Monto:

FUNDAMENTO DE EXCEPCION: MOTIVACION:

3] . INFORMACION. UBLIGRTDRI PARALOS CASO$EN QUELA OPCiﬁN SKL
PERSONAS PROPUESTAS: : :

DATOS GENERALES: L CAPACIDADTECNICA: EXPERIENCIA:

ACREDITACION DE LOS CRITERIOS EN LOS QUE SE FUNDE Y MOTIVE LA SELECCION DEL PROC EDIMIENTO DE EXCEPCION:

ANALISIS DE PROPOSICIONES:

RAZONES PARA LA ADSUDICACION:

o Titular del Area Resp ble de la € o
Articulo 42 fracc Viy Vil __‘._H‘II.‘E_' -] 1ILIVyV
SOPORTES DOCUMENTALES: S i i : . |SECUENTA CON:

O solicitd de contratacién ) Programa de Obra L i | En el caso de obra nueva, Terreno liberado
C) Autorizaciéon F P ia CD Justificacion a la lalta de soporte documental O Proyecto Fjecutivo y Planos

O critwrios yjustificacion para Especificar: < Catilogo de Concoptos

.| iGn de opeidn
Verifica:
Secrctario Téonlco del Comité Ararso

Subsecretaria de Administracidn y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacion Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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SALUD ? ? COMITE DE OBRAS PUBLICA DE LA
i it R ) SECRETARIA DE SALUD ACUERDO:

Preside nte del Comité

Por la Sub: ia de Admini: idn y Fi
Vocal del Comité Vocal del Comité
Porla Di ihny G ! de Progr " Por la Comisidén Coordinadora de |
o = ey Nadonales de Salud y Hospitales de Alta
L Especialidad
Vocal del Comité Vocal del Comitd
PorlaDirecddn General de Calidad y Educacién Por laDi G 1 de D llo de la
en Salud Infraestructura Fisica
Vocal del Comité Vocal del Comité
Por la Di ion G I da P1. idn y Porla DN i Adj de
Evaluadén de Proyectos

Desamolio en Salud

Reverso

Subsecretaria de Administracion y Finanzas
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ANEXO 3

SEGUIMIENTO

SESION ORDINARIA DE 2015
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Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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MANUAL DE INTEGRACION Y

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE FECHA DE AUT.

OBRAS PUBLICAS DE LA oA | MEs | Ao

SECRETARIA DE SALUD

OPINION Y DICTAMEN:

En términos del Acuerdo por el que se establece el COMERI de la SECRETARIA,
publicado en el D.O.F. el 10 de junio de 2011, especificamente lo dispuesto en la
fraccion VI del numeral Quinto, Capitulo lll, “De la Mejora Regulatoria”, la COMERI
ha dictaminado el presente MANUAL, segin Acuerdo 9.2015.04.Extr de fecha 30
de septiembre de 2015.

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Lieja No. 7, Col. Juarez, Delegacién Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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SECRETARIA DE SALUD
APROBACION:

El COMITE, en la Quinta sesion ordinaria de fecha veintiocho de mayo de dos mil
quince, mediante acuerdo numero 03/01/14, aprob6 el MANUAL de la
SECRETARIA, mismo que contiene la informacion relativa al objetivo, marco legal,
integracion, funciones del comité e integrantes, asi como del funcionamiento de las
sesiones, instrumento que guia el actuar de sus miembros a efecto de que éste
contribuya al cumplimiento y logro de los objetivos institucionales.

A

ARQ. GlLBg%:??g JESUS ARQ. JUAN CARLOS GONZALEZ

HERRERA YANEZ E
President& Suplente Secretario Técnico Suplente por la
Direccion General de Desarrollo de la
Infraestructura Fisica

ING. JORGE ESCAMILLA FLORES LIC. ELVIA R. MACEDO DE LA

Vocal Suplente por/la Direccion CONCHA
General de Programacion, Vocal Suplente por la Direccion
Organizacion y Presupuesto General de Calidad y Educacion en
Salud

/4 N\ - Subsecretaria de Administracién y Finanzas
/ \\y\ Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacién Cuauhtémoc, México 06000, D.F.
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Alta Especialidad

Y

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
k\ Lieja No. 7, Col. Judrez, Delegacidn Cuauhtémoc, México 06000, D.F.

la Contision Vocal Suplerte por la Direccion
2 los Institutos General Adjanta de Evaluacion de
y.Hospitales de Proygctos de la DGDIF




